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1 Vorbemerkungen

Mit Wirkung vom 01.02.2017 hat das MF sowohl eine Niedersachsische Reisekostenverord-
nung (NRKVO)" als auch die entsprechenden Verwaltungsvorschriften dazu (VV-NRKVO) er-
lassen, die Vorschriften sind fur ab dem 01.02.2017 angetretene Dienstreisen anzuwenden.
Fir Beamtinnen und Beamte auf Widerruf im Vorbereitungsdienst gelten grundsatzlich die
§§ 2 bis 21 NRKVO, soweit sich nicht aus § 23 NRKVO etwas anderes ergibt.

Die Sonderregelungen des §23 NRKVO beziehen sich auf die Hohe:
« der Wegstreckenentschadigung,

« des Tagegeldes und

« des Ubernachtungsgeldes.

Dies bezieht sich ausschlieBlich auf Reisen zum Zweck der Ausbildung und die Reisekosten-
vergUtung im Zusammenhang mit einer Zuweisung zur Ausbildung, der Teilnahme an ei-
nem Ausbildungslehrgang, an einer sonstigen Ausbildungsveranstaltung oder der Laufbahn-
oder Zwischenprifung.

Die Regelungen in Bezug auf allgemeine Dienstreisen und Reisekosten fur Schulfahrten sind
hiervon nicht betroffen.

1.1 Beratung

Fragen im Zusammenhang mit der Abrechnung von Reisekosten kdnnen selbstverstandlich
telefonisch geklart werden.

Die zustandigen Sachbearbeiterinnen und Sachbearbeiter des Dezernates 1 — Fachbereich
Finanzen - der jeweils zustandigen Regionalen Landesamtes fur Schule und Bildung (RLSB)
sind den Organisationslbersichten der einzelnen Landesamter zu entnehmen, die lhnen im
Internet unterswww.rlsb.de/organisation/dezernate/dezernat-1" (Schul-Login) zur Verfligung
stehen.

1.2 Veranderungen zu dem bisherigen Leitfaden

Wesentliche Veranderungen gegenlber dem bisherigen Leitfaden sind durch eine Markie-
rung am rechten Rand des Textes gekennzeichnet.

1.3 Vordrucke
Die zur Abrechnung von Reisekostenvergliitung zu benutzenden landeseinheitlichen Vordru-
cke, stehen aktuell im Internet unter der Adresse
www.e-forms.niedersachsen.de/formulare/reise_und umzugskosten trennungsgeld/

zur Verflgung und kénnen dort abgerufen werden. Es handelt sich z. Z. um folgende Vor-
drucke:

Nr.: 035_015 — Reisekostenrechnung — Lehrkrafte —
Nr.: 035_016 — Anlage zur Reisekostenrechnung — fir Seminarteilnehmer —

Unvollstandig oder falsch ausgefullite Antrage werden zuriick gesandt.

" www.rlsb.de = Die Behdrde = Dezernate = Dezernat 1
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1.4

3

Mit der Unterschrift auf der Reisekostenrechnung versichert die antragstellende Person
pflichtgemaB die Richtigkeit der im Antrag gemachten Angaben. Bewusst unrichtige Anga-
ben oder die Vorlage falscher Nachweise stellen ein Dienstvergehen dar. Ggf. kénnen sie
auch einen strafrechtlich zu ahnenden Tatbestand (Betrugsversuch oder Betrug) erfillen. In
diesem Zusammenhang wird auf die Verfigung des Regionalen Landesamtes fir Schule
und Bildung zur Ausschlussfrist? verwiesen.

Fristen

Die Reisekostenvergitung ist innerhalb einer Frist von 6 Monaten nach Beendigung der
Dienstreise zu beantragen. Bei der Abrechnung mehrerer Dienstreisen beginnt die Frist mit
dem Ende jeder einzelnen Dienstreise. Der Antrag ist beim Studienseminar einzureichen,
welches ihn mit einem Eingangsdatum versieht (dieses Datum ist maBgeblich fir die Frist-
wahrung).

Rechtsgrundlagen

Niedersachsisches Beamtengesetz (NBG)
v. 25.03.2009 - Nds. GVBI. S. 72 — zuletzt geandert durch Artikel 8 des Gesetzes zur Neuregelung
des Besoldungsrechts vom 20.12.2016 (Nds. GVBI. S. 308)

Niedersachsische Reisekostenverordnung (NRKVO)
v.10.01.2017 (Nds. GVBI Nr. 1/2017, S. 2 ff.), gedndert durch RdErl. vom 9.7.2019 - (Nds. MBI. Nr.
33/2019 5. 1210),

Verwaltungsvorschriften zur Niedersachsischen Reisekostenverordnung (VV-
NRKVO)

RAErl MF v. 10.01.2017 (Nds. MBI v. 01.02.2017 S. 122 ff.), gedndert durch RdErl. vom 9.7.2019 -
(Nds. MBI. Nr. 33/2019 S. 1210),

Erlass vom 01.10.2019 , Reisekostenrechtliche Entschadigung der Lehrkrafte aus Anlass ihrer Be-
schaftigung an 6ffentlichen Schulen auBerhalb der regelmaBigen Dienststatte”

Einkommensteuergesetz (EStG)
v. 08.10.2009 — BGBI. 1 5.3366, ber. S. 3862, gedndert durch Gesetz vom 21.12.2019 (BGBI. I S.
2886) m.W.v. 01.01.2020

Genehmigung von Reisen zum Zweck der Ausbildung

« Bei Reisen zum Zweck der Ausbildung steht nicht die Erledigung von Dienstgeschaften
auBerhalb der Dienststatte im Vordergrund, sondern die Ausbildung der Beamtinnen
und Beamten. Bei Lehrer-Anwarterinnen / Lehrer-Anwartern bzw. Studienreferendarin-
nen / Studienreferendaren ist Dienststatte die Ausbildungsschule.

« Bei Reisen zum Zweck der Ausbildung ist grundsatzlich zwischen generell genehmigten
Reisen und gesondert zu genehmigenden Reisen zu unterscheiden. Die generell geneh-
migten Reisen und die jeweilige Zustandigkeit fur die Genehmigung von gesonderten
Reisen ergeben sich aus der Anlage 1 des Leitfadens Genehmigung von Dienstreisen?.

2 www.rlsb.de = Themen = Schulorganisation = Dienstreisen = Dienstreisen - Ausschlussfrist zur Beantragung von
Reisekosten

3 www.rlsb.de = Themen = Schulorganisation = Dienstreisen = Anlage 1 Generelle Genehmigung von Dienstreisen
im Inland
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« Generell genehmigte Reisen sind solche, fur die es keines gesonderten Antrages bedarf.
Generell genehmigte Reisen sind beispielsweise die Fahrten zu den Orten der Ausbil-
dungsveranstaltungen des Studienseminars fur die Zeit der Ausbildung.

« Reisen, die gesondert genehmigt werden missen, sind beispielsweise Kompaktsemi-
nare, eintagige Exkursionen, Fahrten auBerhalb des Bezirks des jeweiligen Regionalen
Landesamtes fur Schule und Bildung. In der gesonderten Genehmigung ist ebenfalls
gleichzeitig festzulegen, welche Kosten gezahlt werden.

4  Beginn und Ende der Reise zum Zweck der Ausbildung

Nach § 2 Abs.1 NRKVO beginnt die Reise mit der Abreise an der Wohnung und endet mit
der Ankunft an der Wohnung der oder des Reisenden. Reist die oder der Reisende an der
Dienststatte ab, so ist fir den Beginn der Reise die Abreise an der Dienststatte mafBgeblich.
Kehrt die oder der Reisende an die Dienststatte zuriick, so ist fir das Ende der Reise die An-
kunft an der Dienststatte maB3geblich.

Die Reise gilt jedoch als an der Dienststatte angetreten oder beendet, wenn sie innerhalb
der regelmaBigen Arbeitszeit dort hatte angetreten oder beendet werden kénnen und dies
vom Reiseablauf vertretbar gewesen ware. Das gilt jedoch nicht, wenn Beginn oder Ende
der Reise an der Wohnung wirtschaftlicher ist. (siehe hierzu insgesamt Nr. 2.1.5 der VV-
NRKVO).

5 Beforderungsmittel / Wegstreckenentschadigung

« Grundsatzlich sollen Reisen mit regelmaBig verkehrenden 6ffentlichen Beférderungsmit-
teln (2. Klasse) durchgefihrt werden. Alle Moglichkeiten der FahrpreisermaBigungen,
insbesondere der Geschaftskundenrabatt des Landes Niedersachsen oder der BahnCard
bzw. BahnCard Business, Wochen-Monatstickets oder das , Niedersachsenticket” sind
auszunutzen. Fahrkarten mit Nutzung des GroBkundenrabatts kénnen nur am Schalter
gekauft werden, nicht online. Die Verwendung des Geschaftskunderabatts ist beim Er-
werb von Niedersachsentickets, Spartickets etc. nicht méglich. Ein Merkblatt hierzu fin-
den Sie im Internetauftritt des RLSB unter www.rlsb.de/themen/schulorganisaion/dienst-
reisen/genehmigung-dienstreisen* (Schul-Login). Die Fahrscheine sind als Beleg beizufi-
gen.

. Bei der Benutzung eines privaten Kraftfahrzeuges oder eines anderen privaten motor-
betriebenen Beférderungsmittels wird eine Wegstreckenentschadigung gem. § 5 Abs. 2
NRKVO in H6he von 0,20 Euro je Kilometer bis zu einer Obergrenze von 100 Euro pro
Reise (= 500 km) gewahrt. Fir die Berechnung von Kilometern bei Nutzung eines Fahr-
zeugs ist die verkehrsibliche Strecke maBgeblich (grundsatzlich die kiirzeste Strecke).
Zur Berechnung der verkehrsiblichen Strecke wird landeseinheitlich der Routenplaner
Google Maps verwendet. Die Mitnahme von weiteren Beamtinnen oder Beamten ist mit
der Wegstreckenentschadigung abgegolten.

« Bei Benutzung des Fahrrades wird gem. § 5 Abs. 5 NRKVO eine Wegstreckenentschadi-
gung i. H. v. 0,05 Euro je Kilometer gezahlt. Als Fahrrader gelten auch Fahrrader mit
Elektroantrieb, die nach § 1 Abs. 3 StVG keine Kraftfahrzeuge sind.

4 www.rlsb.de - Themen - Schulorganisation = Dienstreisen - Bescheinigung zum Kauf von GRK-Fahrscheinen
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6 Tagegeld

Tagegeld wird in Hohe von 75 vom Hundert der fiir Beamte mit Dienstbeziigen vorgesehe-
nen Betrdge gewadhrt. Danach kommt folgendes Tagegeld in Betracht:

Bei mehrtagigen Reisen:

Fur den An- und Abreisetag jeweils 10,50 €
Fur den vollen Tag einer mehrtagigen Reise 21,00 €
Bei eintdgigen Reisen:

Bei einer Abwesenheit von mehr als 8 Stunden: 10,50 €

7  Ubernachtungsgeld

Ubernachtungsgeld wird ebenfalls nur in Héhe von 75 vom Hundert der fiir Beamte mit
Dienstbeziigen vorgesehenen Betrage gewdéhrt. Danach kommt folgendes Ubernachtungs-
geld in Betracht:

Pauschal (ohne Nachweis): 15,00 €
Mit Nachweis der notwendigen Kosten: bis zu 60,00 €

Mit ausfuhrlicher Begriindung der Notwendigkeit 75 % der notwendigen Kosten
héherer Ubernachtungskosten

8 Kompaktveranstaltungen (besondere Pauschbetrage)

Fur die Teilnahme einmal jahrlich an einer Kompaktveranstaltung je Einstellungsjahrgang bis
zu 5 Tagen innerhalb des Bezirks des jeweiligen Regionalen Landesamtes fur Schule und Bil-
dung kénnen Reisekosten gewahrt werden. Fir das Ubernachtungsgeld gilt ein besonderer
Pauschbetrag von héchstens 22,50 Euro pro Ubernachtung. Beziglich des Tagegeldes wird
auf Nr. 6 verwiesen. Eine Reise zu einer Fortbildungsveranstaltung, die ausschlieBlich dienst-
lichem Interesse dient, stellt eine Dienstreise und keine Reise i. S. des § 23 dar. Eine solche
(Fortbildungs-) Dienstreise liegt vor, wenn die dienstliche Notwendigkeit einer Teilnahme an
der Fortbildungsveranstaltung vorliegt und diese von der die Reise genehmigenden Stelle
festgestellt wurde

9 Beispiele fur die Abrechnung der Reisekosten

Die folgenden grafischen Darstellungen sollen erldutern, welche Wegstrecken bei der Ab-
rechnung von Reisekosten bericksichtigt werden kénnen.

Das nachfolgende Muster einer Reisekostenrechnung (mit Anlage) stellt dar, wie diese Weg-
strecken beispielhaft in die Abrechnungsvordrucke einzutragen sind.
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Abrechnung von Fahrten im Zusammenhang mit der Ausbildung
Beispiele

Beispiel 1:
A) Fahrt vom Wohnort zum Studienseminar (Teilnahme an einer Seminarveranstaltung) und
B) zurtick zum Wohnort

>

Wohnort
(Wohnung)

Studien-
seminar

o]

Beispiel 2:

A) Fahrt vom Wohnort zu einer auswartigen Schule (Teilnahme an einer
Seminarveranstaltung) und

B) zuriick zum Wohnort

>

Wohnort
(Wohnung)

auswartige
Schule

@®

A) Fahrt vom Wohnort zur Ausbildungsschule (Erteilung von Unterricht) danach
B) Fahrt von der Ausbildungsschule zum Studienseminar (Teilnahme an einer
Seminarveranstaltung) und

C) zuriick zum Wohnort

Wohnort Studien-

seminar

(@]

(Wohnung)

4 Ausbildungs-
schule

)

> = Beriicksichtigung bei ceceedP = keine Berlicksichtigung
Reisekosten bei Reisekosten
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Beispiel 4:

A) Fahrt vom Wohnort zu einer auswaértigen Schule (Teilnahme an einer Seminar-
veranstaltung) und

B) Weiterfahrt zum Studienseminar (Teilnahme an einer weiteren Seminarveranstaltung)
und danach

C) zuriick zum Wohnort

Wohnort
(Wohnung)

Studien-
seminar

auswartige
Schule

A) Fahrt vom Wohnort zur Ausbildungsschule (Erteilung von eigenverantwortlichen
Unterricht) und
B) zuriick zum Wohnort

Wohnort
(Wohnung)

------B----..-----------

A) Fahrt vom Wohnort zur Ausbildungsschule (Erteilung von eigenverantwortlichen
Unterricht, danach Teilnahme an einer Seminarveranstaltung) und
B) zurtick zum Wohnort

Ausbildungs-
schule

Wohnort
(Wohnung)

' = Ber(cksichtigung bei cecee ’ = keine Beriicksichtigung
Reisekosten bei Reisekosten
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REISEKOSTENRECHNUNG - LEHRKRAFTE (fiir Wegstrecken aus Anlass ihrer Beschéftigung an &ffentlichen Schulen)

Schule/Schulform Schulnummer | Studienseminar
Mihlendorf, OBS 993999 GHRS Grofistadt
Grund der Reise- | Name, VVorname Wohnungsanschrift
kostenrechnung lMustermann Clara J ’
-RKR- 4 Dorfstr. 1
(in gekennzeich- IBAN
netes Feld 3.,
libernehmen) DE20 2000 1111 0089 9999 939 Must tadt
Beschifti I L
e BIC des Kreditinstitut ustersta
Lehrkraft mit | NOLADE35MST |
Abs;dnun?: A HAL Grund der RKR (Abklrzung eintragen), Datum/Daten der Reise(n)
nebenamtliche .
. LA Ausbildungsfahrten 01.095.14 - 30.11.14 J
Lehrteaf: _NAL J Zutreffendes bitte
Lahrkraft | Moch Grund der RKR [ g
katechetische l J
;Thﬂ;{aﬂi KL oder ausfiillen
undien-

referendar: SR (auBer rote Felder)
Lehrer-
anwarter: LA

Genehmiauna vom/Geschéftszeichen Eingangsstempel

generell genehmigte Fahrten i. R. des Vorbereitungsdienstes

Reiseweg (Hin- und Ruckiahrl) Eingang:

S- Aniage 02.01.2015

Abrechnung
Dienstbezeichnuna | Entfernuna Wohnort - reaelm. Dienststatte - km -
LA 25
Dienstlicher Wohnsitz (Dienstort)
Mihlendorf

Die Fahrten wurden durchgefiihrt

. . — “EUR -

mit regelmaRig verkehrenden Fahrkosten fir eine

AR Befirderungsmitteln Hin- und Rickfahrt
it pri f Entfernung einer -km -

B it B B arry | PRRETY- in- und Riickfahrt

B [] mit privatem Kfz (§ 5 Il BRKG)
|

D als Mitfahrerin oder Mitfahrer

Cc
auf folaende Weise; Entfernung bzw. - km/EUR -
Fahrkosten fiir einen
D Hin- und Riickweq

| Seminarteilnehmerinnen oder -teilnehmer:
Einzelaufstellung (Vordruck-Nr. 035.000.0186) ist beigefligt
andere Lehrkréfte:

Einzelaufstellung (Vordruck-Nr. 035.000.003) ist beigefligt

Begriindung fiir die Benutzung des privaten Kfz bzw. der Angaben unter Buchstabe D

15.10.2014:

Mitnahme von LA Max Miller und LA Klaus
Schmidt wvon Putensen nach Grofistadt (20
km)

Zum Zeitpunkt der Dienstreise erhielt ich
[ trennungsgeld

Hiermit bescheinige ich die sachliche Richtigkeit

Unterschrift der Leiterin oder des Leiters der Schule/
des Studienseminars
Datum

Ich versichere pflichtgemag die Richtigkeit vorstehender Angaben

Ort, Datum, Unterschrift der antragstellenden Person

C. Mustermann ot d‘labte‘tfcaa

Musterstadt, 31.12.14 (Mustermann) 02.01.15 (Musterfrau)

035 015
01.2014
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Daraus ergibt sich folgende Abrechnung:

Wegstreckenentschadigung Dauer Tage-
Fahrt- d
Datum cie ge
kosten | yon - bis km kl Su. von bis = Std. €
m
01.09.2014 | 10,00 | Musterstadt- Muster- 915 | 1350 | 435 0,00
stadt
04.10.2014 Qf:jze“tadt - Muster- 70 | 020 | 1400 | 1215 | 1730 | 415 0,00
05.10.2014 Qf:jiemadt - Muster- 50 | 020 | 10,00 | 11:00 | 16:30 | 530 0,00
Muhlendorf - GroBstadt 40 0,20 8,00 10:00
10.10.2014 4:45 0,00
GrofBstadt - Musterstadt 35 0,20 7,00 14:45
Musterstadt - Putensen 60 0,20 | 12,00 7:45
15.10.2014 Putensen - GroBstadt 20 | 0,20 | 4,00 9:15- | 10,50
GroBstadt - Musterstadt 35 0,20 7,00 17:00
20.10.2014 Qf:(g‘t'e”dorf ~ Muster- 25 | 020 | 500 | 1330 | 1415 | 045 0,00
Summen 10,00 67,00 10,50
Gesamt-
summe: 87'50
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